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I.

ZAPYTANIE OFERTOWE

na wybdr instytucji finansowej zarzadzajgcej i prowadzgcej
Pracownicze Plany Kapitalowe (PPK)

Zamawiajgcy

Miasto Tomaszéw Lubelski

Miejski Zarzad Drog

ul. Piotra Sciegiennego 57; 22-600 Tomaszéw Lubelski

NIP 921-198-17-49, tel. 84 664 27 35, email: mzd@mzdtomaszow.pl
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2.

Tryb udzielania zamoéwienia
Do niniejszego zamowienia nie stosuje si¢ przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku
Prawo zamo6wien publicznych (Dz.U.2019 poz. 1843 ze zm.) — zgodnie z art. 4 pkt 4.
Postgpowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego, zgodnie z art. 4 pkt 8, nie
podlega Ustawie z 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych (Dz.U.2019 poz. 1843
Ze zm.).

. Niniejsze postgpowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzone jest z zachowaniem zasad

uczciwej konkurencji, jawnosci i przejrzystosci.
11, ]

Opis przedmiotu zamowienia
Przedmiotem zmoéwienia jest wybdr instytucji finansowej zarzadzajacej i prowadzacej
Pracownicze Plany Kapitalowe dla Miejskiego Zarzgdu Drog w Tomaszowie Lubelskim
z warunkami zawartymi w niniejszym zapytaniu oraz na zasadach okre$lonych w ustawie z dnia
4 pazdziernika 2018r. o pracowniczych planach kapitalowych (Dz.U.2018 poz. 2215 ze zm.).
Szczegodlowe warunki zamowienia:

2.1 Zapewnienie przez Wykonawce wsparcia w procesne wdrozenia PPK w tym:

a) przeprowadzenie kampanii informacyjnej wsréd pracownikéw na temat PPK,

b) przeszkolenie okoto 50 pracownikéw Zamawiajacego wraz z dostarczeniem materiatow
informacyjnych na temat pracowniczych planéw kapitatowych,

c) przeprowadzenie przeszkolenia wskazanych przez Zamawiajgcego pracownikow z zakresu
zasad i obstugi administracyjnej PPK,

d) opracowanie wstgpnego harmonogramu wdrozenia PPK w uzgodnieniu z Zamawiajacym,

¢) inne dzialania proponowane przez Wykonawce (Wykonawca zobowigzany jest je opisaé w pkt.
HI ppkt. 1 Formularza Ofertowego).

2.2 Kompleksowe wsparcie formalno-prawne zwigzane z przygotowaniem PPK w tym:

a) przygotowanie pelnej dokumentacji i wzoréw dokumentéw dotyczacych PPK w wersji
papierowej i elektronicznej,

b) wsparcie prawne przy rozwigzywaniu probleméw interpretacyjnych,

¢) opracowanie procedury wdrozenia PPK oraz zasad jego funkcjonowania w uzgodnieniu
z Zamawiajgcym.

2.3 Uruchomienie, wdroZenie i biezgca obstuga PPK, w tym:

a) dedykowany koordynator/opiekun do wsp6lpracy z Zamawiajgcym,

b) platforma internetowa i infolinia do biezgcej obstugi uczestnikéw PPK,

¢) niezbgdne wsparcie przy dostosowaniu programu kadrowo-ptacowego Mikrobit place pl
posiadanego przez Zamawiajacego,

d) aplikacja dla Zamawiajgcego do zarzadzania PPK przez internet.



3. Zamawiajgcy informuje, iz na dzien 1 wrzesnia 2020 roku zatrudnia 45 pracownikéw
o nastepujacej strukturze wickowej:

Urodzony w latach Ilosé
I 1950 — 1964 18
II 1965 — 1975 16
11 1976 — 1986 10
v 1987 - 1997 1
Razem 45

4. Kod CPV 66 13 11 00 — 8 Ustugi inwestycji w fundusze emerytalno-rentowe

IV.  Termin realizacji zamowienia

1. Zawarcie umowy o zarzadzanie PPK w terminie do 30 dni od informacji o wyborze
najkorzystniejszej oferty,

2. Zrealizowanie postanowien zawartych w pkt. III ppkt. 2 ,,Szczegétowe warunki zaméwienia” w
terminie 14 dni od podpisania umowy,

3. Zawarcie uméw o prowadzenie PPK najpdzniej do dnia 26 marca 2021 roku.

V. Opis warunkéw udzialu w postepowaniu

O udzielenie zamo6wienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktérzy spetniaja warunki udziatu

W postepowaniu:

a) spelniajg warunki okres$lone w ustawie o PPK,

b) posiadajg uprawnienia do wykonania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
naktadajg taki obowigzek,

c) dysponujg niezbedna wiedza i doswiadczeniem, a takze potencjalem technicznym
i zasobami ludzkimi do wykonywania przedmiotu zaméwienia,

d) znajduja si¢ w sytuacji finansowej i ekonomicznej zapewniajgcej realizacje przedmiotu
zamoOwienia,

e) nie wszczgto wobec nich postgpowania o ogloszenie upadtosci/likwidacji oraz nie zostata
ogloszona wobec nich upadlosé/likwidacja.

2. Weryfikacja spetnienia warunkéw, o ktérych mowa w ust. 1 odbedzie si¢ na podstawie
informacji podanych przez Wykonawcg w Formularzu Ofertowym, stanowigcym zalgeznik nr 1
do niniejszego zapytania oraz zatgcznikow.
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VI.  Wykaz dokumentéw skladajacych si¢ na oferte

1. Ofert¢ nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 1.

2. Do oferty nalezy dotgczy¢:

2.1 Dokumenty potwierdzajace, ze Wykonawca posiada wpis do ewidencji PPK prowadzonej przez
Polski Fundusz Rozwoju.

2.2 Aktualny odpis z wlasciwego rejestru, wystawiony nie wezesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania ofert (w przypadku ofert wspolnych w/w odpis sktada kazdy z Wykonawcow
we wlasnym imieniu). Wykonawca zatgczy do oferty lub wskaze w formularzu oferty strone
internetowa, na ktorej sa dostepne.

2.3 Projekt umowy o zarzdzanie PPK.

2.4 Projekt umowy o prowadzenie PPK.

VII.  Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami
Osobg uprawniong do porozumiewania si¢ z Wykonawcami od poniedziatku do pigtku w godzinach
od 07:00 do 15:00 jest Mariola Kotodziej tel. 84 664 27 35 mzd@mzdtomaszow.pl

VIII. Wymagania dotyczgce wadium
Zamawiajacy odstepuje od ustanowienia wadium.



IX.

Termin zwigzania oferty

Oferent pozostaje zwigzany zlozong przez siebie oferta przez 30 dni od terminu sktadania ofert.

X.
1.

2.

wr

XL

Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert
Oferte nalezy zlozy¢ do dnia 05.10.2020r. do godz. 10:00 (decyduje data i godzina wplywu
oferty do biura Zamawiajacego).
Dopuszcza sig ztozenie oferty:
a) w formie pisemnej w siedzibie Zamawiajgcego : Miejski Zarzad Drog ul. Piotra
Sciegiennego 57; 22-600 Tomaszéw Lubelski pokdj nr 2,
b) za posrednictwem poczty elektronicznej (jako skan podpisanej oferty i zatgcznikow) na
adres: mzd@mzdtomaszow.pl
Oferty zlozone osobiscie, nadestane za poérednictwem operatora pocztowego lub za
posrednictwem postanca oraz drogg elektroniczng musza by¢ dostarczone do siedziby
Zamawiajgcego do 05.10.2020r. do godz. 10:00.
Oferty zlozone po tym terminie bgdg zwrocone oferentowi bez rozpatrzenia.
Otwarcie zlozonych ofert nastagpi w dniu 05.10.2020r. o godz. 10:30, w siedzibie
Zamawiajgcego. Otwarcie ofert jest jawne.

Opis sposobu przygotowania oferty
Wykonawca zobowigzany jest przygotowaé ofert¢ zgodnie z wymaganiami okre$lonymi w
niniejszym zapytaniu.
Tres¢ oferty musi odpowiada¢ tresci niniejszego zapytania.
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w formie pisemnej, pismem maszynowym,
komputerowym albo rgcznym drukowanym w sposob czytelny.
Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do jej podpisania zgodnie z zasadami
reprezentacji z aktualnego wpisu do wlasciwych rejestrow/ewidencji lub przez
pelnomocnika/petnomocnikéw zgodnie =z =zakresem pisemnego petnomocnictwa. Jesli
upowaznienie nie wynika z ogdlnie dostgpnych danych rejestrowych (wpis KRS, CEIDG)
wowczas nalezy zataczy¢é dokument poswiadczajacy umocowanie danej osoby/oséb do
podpisania oferty.
Wszelkie poprawki w ofercie muszg byé naniesione w czytelny sposdb i parafowane przez
upowazniong osobg.

XII. Opis sposobu obliczenia ceny

1

3.

Cena oferty musi by¢ podana w ztotych polskich z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku
i obejmowa¢ wykonanie przedmiotu zamodwienia okre$lonego w punkcie III niniejszego
zapytania.

Cena przedstawiona w ofercie zaméwienia powinna obejmowaé wszystkie sktadniki i koszty
zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamowienia oraz warunkami stawianymi przez
Zamawiajgcego.

Cena moze by¢ tylko jedna, nie dopuszcza si¢ wariantowosci cen.

XIII. Opis kryteriéw, ktorymi Zamawiajgcy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty

I

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ nastepujgcymi kryteriami:

KRYTERIUM waga SPOSOB OBLICZANIA

Zamawiajacy oceni dane kryterium na podstawie wartosci
wskazanych przez Wykonawce w pkt. I ppkt. 1 — 3

Wynagrodzenie Stale 7a 30% Formularza OfertOWGgO ) 3
zarzadzanie PPK [%] 9 Zasady przyznawanej punktacji:

a) Wynagrodzenie stale za zarzgdzanie PPK w latach do
2030r.




Koszt najnizszy sposrod ztozonych ofert
Wartosé = - . x 10
punktowa Koszt oferty badanej

b) Wynagrodzenie stale za zarzadzanie PPK w latach od
2031r. do 2040r.

Koszt najnizszy sposrod ztozonych ofert
Wartosé = - -—---x 10
punktowa Koszt oferty badanej

c) Wynagrodzenie stale za zarzgdzanie PPK w latach od
2041r. do 2060r.

Koszt najnizszy sposréd ztozonych ofert
Wartos§¢ = ----- x 10
punktowa Koszt oferty badane;j

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez
Wykonawce w danym kryterium to 30pkt.

Zamawiajgcy oceni dane kryterium na podstawie wartosci
wskazanych przez Wykonawce w pkt. II ppkt. 4

Formularza Ofertowego
Wynagrodzenie zmienne Zasady przyznawanej punktacji:
— za osiggnigty wynik 30% Koszt najnizszy sposrod ztozonych ofert
[“o] Wartosé = --- mmmmmmmmm e x 30

punktowa Koszt oferty badanej

Maksymalna liczba punktow do wuzyskania przez
Wykonawce w danym kryterium to 30pkt.

Zamawiajacy oceni dane kryterium na podstawie wartoéci
wskazanych przez Wykonawce w pkt. VI Formularza

Ofertowego
Efektywnos¢ w

zarzgdzaniu aktywami — Zasady przyznawanej punktacji:

Srednia wazona stopa 40% Srednia wazona stopa zwrotu oferty badanej
zwrotu! funduszy Warto§é = = e - - x40

inw.estycyjn.ych w punktowa Najwyzsza $rednia wazona stopa zwrotu sposréd
okresie ostatnich 3 lat zlozonych ofert

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez
Wykonawce w danym kryterium to 40pkt.

2. Oferta, ktéra uzyska najwyzsza liczb¢ punktéw w ww. kryteriach oceny ofert zostanie uznana
za najkorzystniejsza, pozostale oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z liczba uzyskanych
punktow.

3. Jezeli nie bedzie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
uzyska taka sama liczbe punktéw, Zamawiajacy sposrod tych ofert wybiera oferte z najnizszym
wynagrodzeniem stalym za zarzadzanie PPK, a jezeli zostaly ztozone oferty o takiej samej

! Stopa zwrotu funduszy inwestycyjnych zarzadzanych przez Instytucje finansowa w ramach produktu: Pracownicze Programy
Emerytalne — wyrazony procentowo iloraz réznicy wartosci jednostki rozrachunkowej w ostatnim dniu roboczym miesigca
rozliczeniowego i wartosci tej jednostki w ostatnim dniu roboczym miesigca rozliczeniowego poprzedzajgcego okres 36 miesiecy
oraz wartodci tej jednostki w ostatnim dniu roboczym miesigca rozliczeniowego poprzedzajacego okres 36 miesigcy. Miesiacem
rozliczeniowym jest wrzesiefi 2020r.




wartosci (wynagrodzeniem staltym za zarzadzanie PPK), Zamawiajacy wezwie Wykonawcow,
ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okre$§lonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych.

Wykonawey sktadajac oferty dodatkowe nie mogg zaoferowa¢ wynagrodzenia stalego za
zarzgdzanie PPK wyzszego niz zaoferowane w zlozonych ofertach.

XIV. Informacje o odrzuceniu oferty

1.

XV.

L.

XV

W niniejszym postgpowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy, ktory:
a) zlozy oferte niezgodna z trescig niniejszego zapytania,

b) nie spelnia warunkéw udzialu w postgpowaniu,

¢) ztozyt oferte po terminie sktadania ofert.

Pozostale informacje

W przypadku, gdy tres¢ oferty oraz zlozonych przez Wykonawce dokumentow jest niepelna,
lub zawiera niescistosci w stosunku do zakresu wymaganego w niniejszym zapytaniu,
Zamawiajacy moze, w uzasadnionych przypadkach, zwrdcié¢ si¢ do Wykonawcy o uzupelnienie
brakéw lub udzielenie wyjasnien, w wyznaczonym terminie.

Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ uniewaznienia postgpowania na kazdym jego etapie bez
podania przyczyny a oferentom nie przystuguja zadne roszczenia z tego tytutu.

Zamawiajgcy udzieli zaméwienia Wykonawcey, ktorego oferta zostanie uznana za
najkorzystniejszg po dokonaniu oceny ofert zgodnie z zasadami opisanymi w pkt. XIII
niniejszego zapytania.

Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana za najkorzystniejsza bedzie poinformowany o
terminie podpisania umowy.

Umowy zostang zawarte na wzorze Wykonawcy, z uwzglgdnieniem wymagan okreslonych w
niniejszym zapytaniu oraz na podstawie deklaracji Wykonawcy zawartych w zlozonym
Formularzu Ofertowym. We wzorze umowy Wykonawca zobowigzany jest do wniesienia
zapisu o 6 miesigcznym okresie wypowiedzenia umowy przez Strony.

W przypadku gdy wybrany Wykonawca uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy wybierze
ofert¢ najkorzystniejszg sposrod pozostalych ofert.

Umowe moze podpisa¢ w imieniu Wykonawcy osoba (osoby)upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy.

I. Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

7

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz.Urz.UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,
informujemy, ze:

1.

Administratorem danych osobowych jest Miejski Zarzad Drog w Tomaszowie Lubelskim, w
imieniu ktérego dziata Dyrektor z siedzibg przy ul. Piotra Sciegiennego 57, 22-600 Tomaszéw
Lubelski, kontakt: mzd@mzdtomaszow.pl ; msdtomaszowl@post.pl

W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych mozna kontaktowaé sie
z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych iod@tomaszow-lubelski.pl, tel. 694 946 319.

Dane osobowe przetwarzane bgda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w celu zwigzanym z
postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego ,,Wybdr instytucji finansowej
zarzgdzajacej i prowadzacej Pracownicze Plany Kapitatowe (PPK)”, nr DZ.ZAK.171.8.2020.
Odbiorcami danych osobowych bgdg osoby lub podmioty, ktorym udostgpniona zostanie
dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 Ustawy Prawo zamdwien
publicznych.

Dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 Ustawy Prawo zamoéwien
publicznych, przez okres co najmniej 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie
zamOwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje
caly czas trwania umowy.




6. Obowigzek podania danych osobowych przez osobe, ktérej bezposrednio dotycza, jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w
postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego, a w przypadku Wykonawcy, ktérego
oferta zostala wybrana — do zawarcia i realizacji umowy. Konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikaja z Ustawy Pzp.

7. W odniesieniu do tych danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

8. Osoba, ktérej dane dotyczg posiada:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych,

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych,

¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy taka
osoba uzna, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO.

9. Nie przystuguje osobie, ktorej dane dotycza:

a) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b), d) lub €) RODO prawo do usuniecia danych osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérych mowa w art. 20 RODO,

¢) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawna przetwarzania danych osobowych jestart. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO.

XVII. Zalgczniki:
1. Formularz oferty




