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REGULAMIN FUNKCJONOWANIA MONITORINGU WIZYJNEGO ORAZ
MONITORINGU GPS W ZASOBACH
MIEJSKIEGO ZARZADU DROG w TOMASZOWIE LUBELSKIM

ROZDZIAL |
Postanowienia ogdlne

§1

Celem Regulaminu monitoringu jest przejrzyste okreslenie zasad funkcjonowania monitoringu
wizyjnego oraz monitoringu GPS w pojazdach dziatajgcego na terenie miasta podmiotu.
Regulamin okreéla zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego w zasobach MZD
Tomaszow Lubelski , miejsca instalacji kamer systemu na terenie MZD w Tomaszowie Lubelskim,
reguty rejestracji i zapisu informacji oraz sposdéb ich zabezpieczania, zasady funkcjonowania
monitoringu GPS w pojazdach MZD w Tomaszowie Lubelskim , a takze udostepniania
zgromadzonych danych o zderzeniach.

§2
Regulamin zostat utworzony z uwzglednieniem wymagan zawartych w:

a) Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w
sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych ( Dz. Urz. UE L Nr 119, 5.1) = RODO

b) przepisach o ochronie danych osobowych,

¢) ustawie z dnia 22 sierpnia 1997r. o ochronie os6b i mienia (Dz. U. 114. poz. 740 z pozn.
zm.). oraz z uwzglednieniem ogdlnych wytycznych dotyczacych uzywania monitoringu
wizyjnego.

§3

Administratorem urzadzern monitoringu wizyjnego oraz monitoringu GPS jest Dyrektor jednostki
Miejskiego Zarzadu Drég w Tomaszowie Lubelskim, ul. Piotra Sciegiennego 57, 22-600 Tomaszow
Lubelski.

§4

Przestanki umozliwiajgce funkcjonowanie monitoringu na terenie Miejskiego Zarzadu Drég maja
odzwierciedlenie w nastepujacych podstawach prawnych:
Administrator Miejskiego Zarzgdu Drég ma Swiadomosé, ze zapis z monitoringu nie zawsze
stanowi zbior danych osobowych sensu stricto, co nie zwalnia jednoczesnie placéwki z obowigzku
zabezpieczania takowych informacji przed dostepem oséb nieuprawnionych.
Przed instalacjg monitoringu przeanalizowano nastepujace aspekty:

a) nadzor eksploatacyjny,

b) bezpieczenstwo fizyczne oprogramowania jak i urzgdzen systemu monitorujgcego,

c) szkolenia personelu zajmujgcego sie systemem monitorujgcym,

d) zapewnienia adekwatnych srodkéw technicznych i organizacyjnych w celu bezpiecznego

przechowywania oraz archiwizacji nagran z monitoringu.
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4.

Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego okreéla:
a) zasady stosowania systemu monitoringu,
b) zakres stosowania systemu monitoringu,
c) zasady rejestracji, zapisu oraz zabezpieczenia monitoringu
d) regulacje zwigzane z udostepnieniem zapisu z monitoringu.

ROZDZIAL 2
Definicje

§5

Przez uzyte w Regulaminie okreslenia nalezy przez to rozumiec:

NoLukewNne

10.

11.

Podmiot — MZD Tomaszow Lubelski;

Dyrektor — Dyrektor jednostki Miejskiego Zarzadu Drég w Tomaszowie Lubelskim:;

regulamin — niniejszy regulamin okreslajacy zasady funkcjonowania monitoringu wizyjnego;
monitoring — monitoring wizyjne wraz z infrastruktura kablowa oraz kamerami;

pracownicy — osoby zatrudnione w MZD w Tomaszowie Lubelskim:

budynek — nieruchomosci bedgce w posiadaniu MZD w Tomaszowie Lubelski;

administrator- osoba, ktéra zgodnie z przepisami o ochronie danych decyduje o celach i érodkach
przetwarzania danych osobowych w podmiocie, w tym danych w postaci wizerunku
rejestrowanego na podstawie obrazu z kamer monitoringu;

osoba upowazniona — osoba posiadajgca imienne upowaznienie od administratora uprawniajace
ja do obserwowania obrazéw wyswietlanych na ekranach monitoringu i odczyty obrazu;
operator- osoba upowazniona przez administratora do wgladu oraz zgrywania nagran
monitoringu,

elektroniczny nosénik danych — materiat lub urzadzenie stuzgce do zapisywania, przechowywania
lub odczytywania danych stuzbowych w postaci cyfrowej lub analogowej;

Monitoring GPS — monitorowanie pojazdéw z uzyciem technologii GPS.

ROZDZIAL 3
Cele zastosowania monitoringu

§6

Celem monitoringu jest sprawowanie nadzoru nad terenem MZD w Tomaszowie Lubelskim, w tym:

1.

U R R

e

Zwigkszanie bezpieczeristwa pracownikéw oraz oséb przebywajgcych na terenie MZD w
Tomaszowie Lubelskim.

Ograniczenie zachowan niepozadanych, destrukcyjnych, zagrazajacych zdrowiu, bezpieczenstwu.
Ustalanie sprawcéw czynéw nagannych (zniszczenie mienia, niedopilnowanie obowigzkdw, itp.).
Ograniczenie dostgpu do budynkéw oséb nieuprawnionych i niepozadanych.

Zapewnienie bezpiecznych warunkow pracy.

Zapewnienie sprawnego dziatania maszyn i urzadzen wykorzystywanych przez MZD Tomaszéw
Lubelski do realizacji jej zadan i celdw.

Ograniczenie powstania innego niebezpieczenstwa.

Ze wzgledu na to, iz placéwka przeznacza stosowne érodki finansowe na inwestycje w kontekscie
prac remontowo-budowlanych, istnieje réwniez prawnie usprawiedliwiony cel rejestracji zdarzen
w zakresie kradziezy oraz dewastacji mienia. System rejestracji takich zdarzerr umozliwi
identyfikacje sprawcow oraz odzyskanie potencjalnie utraconego mienia.
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9.
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1)
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2:

Celem zastosowania Monitoringu GPS w pojazdach przeznaczonych do prowadzenia prac na
terenie miasta jest zapewnienie organizacji pracy umozliwiajgcej petne wykorzystanie czasu
pracy, w szczegolnosci poprzez wiasciwe okreslenie zadan dla poszczegélnych pracownikow oraz
przyporzadkowanie dla ich wykonania wiasciwych tras pojazdu zapewniajacych optymalng
realizacje powierzonych zadan oraz wifasciwe uzytkowanie udostepnionych pracownikowi
narzedzi pracy poprzez zapewnienie zgodnosci uzytkowania z przepisami prawa o ruchu
drogowym. Zapewnienie bezpieczenstwa pracownikdw i pojazdéw, optymalizacje tras,
zwiekszenie efektywnosci zarzadzania flota.

ROZDZIAL 4
Zakres stosowania monitoringu

§7

System monitoringu MZD w Tomaszowie Lubelskim sktada sie z nastepujgcych elementow:

kamer umieszczonych na zewnatrz budynku, kamer umieszczonych w warsztacie budynku
rejestrujgce zdarzenia stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu;

urzadzenie rejestrujgce oraz zapisujgce obraz na elektronicznym nosniku danych;

kolorowego monitora pozwalajgcego na podglad rejestrowanych zdarzen;

oprogramowania instalowanego na wskazanym stanowisku komputerowym pozwalajgcego na
podglad rejestrowanych zdarzen.

Do rejestracji obrazu stuzg urzgdzenia wchodzace w sktad systemu rejestracji spetniajgcego
wymogi okreslone Polskg Normg PN-EN 50132-7 dla systemow dozorowanych CCTV ( 4 kamery o
rozdzielczosci 1920x1080).

Elementy monitoringu wizyjnego w miare koniecznosci i mozliwosci finansowych sa
udoskonalane, wymieniane i rozszerzanie.

Na system monitoringu GPS sktadaja sie nadajniki GPS zlokalizowane w pojazdach oraz system
informatyczny ( konto dostepne w serwisie www) zapewniajacy dostep do danych:

1) lokalizacja pojazdu (adres lub wspotrzedne GPS);

2) predkosc pojazdu;

3) stan zaptonu (ON/OFF);

4) dystans catkowity (przebieg pojazdu);

5) napiecie zasilania;

6) czas jazdy i czas postoju;

7) maksymalna predkosc.

Infrastruktura

§8

Przez obszar objety monitoringiem rozumie sie:
a) Budynek Miejskiego Zarzadu Drog.
e wejscie/wyjscie
e warsztaty,
b) Obszar wokot Miejskiego Zarzadu Drog
e plac budynku,
e parking.
Miejsca objete monitoringiem dotyczg otwartej oraz zamknietej przestrzeni publicznej. Za
otwartg przestrzen publiczng uznaje sie miejsce dostepne publicznie tj.: ulica, parkingi, parki,
natomiast za zamknietg przestrzen publiczng uznaje sie obiekt ogrodzony, jak i pomieszczenia w
budynku.
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3. Infrastruktura MZD w Tomaszowie Lubelskim, ktéra jest objeta monitoringiem wizyjnym
wskazana jest w zatgczniku nr 2 do niniejszego regulaminu.

4. Administrator decyduje o liczbie kamer, parametrach technicznych monitoringu wizyjnego oraz
jego umiejscowieniu biorgc pod uwage miedzy innymi ocene bezpieczeristwa n terenie MZD w
Tomaszowie Lubelskim.

5. Pojazdy MZD w Tomaszowie Lubelskim, ktére sg objete monitoringiem GPS wskazane sg w
zatgczniku nr 3 do niniejszego regulaminu.

§9

1. Monitoring wizyjny funkcjonuje catg dobe.

2. Rejestracji i zapisowi na nosniku fizycznym podlega tylko obraz (wizja) z kamer systemu
monitoringu, nie rejestruje sie dzwieku (fonii).

3. Monitoring GPS funkcjonuje w pojazdach MZD w okresie uzytkowania ich w czasie pracy. Pojazdy
nie sg uzytkowane w celach prywatnych. Monitoring GPS pozwala na ustalenie pozycji
geograficznej pojazdéw MZD na terenie miasta

4. Pojazdy objete monitoringiem GPS s3 oznaczone w sposob widoczny i czytelny, za pomoca
odpowiednich znakéw graficznych.

§10

1. Pracownicy sg poinformowani o funkcjonowaniu w MZD Tomaszdw Lubelski systemu monitoringu
wizyjnego i monitoringu GPS. Tres¢ informacji stanowi zatacznik nr 4 i 4a do niniejszego
regulaminu.

2. Dane rejestrowane przez kamery systemu monitoringu nie mogg narusza¢ godnoéci osobistej oraz
prawa do prywatnosci pracownikow.

3. Monitoringiem nie mogg by¢ objete pomieszczenia sanitarne i socjalne oraz palarni.

4. Miejsca objete monitoringiem wizyjnym sg oznakowane tabliczkami informacyjnymi o
monitoringu, a dodatkowo w MZD Tomaszéw Lubelski umieszcza sie klauzule informacyjna,
ktorej wzor stanowi zatgcznik nr 4b do niniejszego regulaminu.

5. Pracownicy korzystajacy z pojazdéw s3 poinformowani o funkcjonowaniu w MZD Tomaszdw
Lubelski systemu monitoringu GPS. Tres¢ klauzuli informacyjnej o monitoringu GPS pojazdow
stanowi zatacznik 4c.

6. Pracownik zatrudniony na stanowisku, kt6ry bedzie uzytkowat pojazd zobowigzany jest do
przestrzegania zasad uzytkowania pojazdu, w tym do korzystania z systemu GPS zgodnie z jego
przeznaczeniem.

ROZDZIAL 5
Zasady wykorzystywania zapiséw monitoringu

§11

1. Administrator moze zleci¢ firmom zewnetrznym obstuge monitoringu, badanie poprawnosci jego
dziatania, dokonywanie napraw, rozbudowe sieci monitoringu.

2. Dane zarejestrowane przez monitoring sg zbiorem danych w rozumieniu przepiséw o ochronie
danych osobowych.

§12
1. Czas przechowywania danych na nosniku uzalezniony jest od wielkosci dysku.

2. Zapis z monitoringu przechowywany jest na elektronicznym nosniku przez okres 30 dni. Zaznaczy¢
nalezy, ze okres ten nie powinien byc¢ dtuzszy niz 90 dni, chyba, ze zajdzie uzasadniona
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1.

koniecznos¢ przechowywania zapisu z monitoringu dla celéw dowodowych w zakresie
postepowania przygotowawczego prowadzonego przez stosowne organy.

Zapis na nosniku nie jest archaizowany.

Wszelkie dane rejestrowane poprzez monitoring GPS s dostepne czasie rzeczywistym, a dostep
do nich odbywa sie poprzez konto dostepne w serwisie www. Dostep danych historyczny jest
mozliwy z okresu ostatnich 12 miesiecy.

§13

Rejestrator wraz z monitoringiem umozliwiajacy podglad znajduje sie:

- w biurowcu MZD Tomaszow Lubelski w pomieszczeniu serwerowni;

- dodatkowo podglad monitoringu na swoim urzadzeniu posiada Dyrektor jednostki

Osoby upowaznione do obserwowania obrazu okresla rejestr ustalony przez Administratora.
Rejestr ten stanowi zatgcznik nr 5 do niniejszego regulaminu.

Dostep do serwisu www stuzgcego do automatycznego ustalania pozycji Pojazdow (Monitoring
GPS pojazdow MZD) posiadajg osoby upowaznione przez Administratora. Rejestr oséb
upowaznionych stanowi zatgcznik nr 5a do niniejszego regulaminu.

Dostep do danych zgromadzonych z wykorzystaniem monitoringu mogg mie¢ wyfgcznie osoby
dziatajgce na podstawie imiennego upowaznienia do czynnosci zwigzanych ze wskazang w
upowaznieniu formg monitoringu, w szczegdlnosci w celu nadzoru nad prawidiowym dziataniem
urzgdzen i systeméw stuzgcych do gromadzenia danych. Upowaznienie stanowi zatagcznik nr 89
do niniejszego regulaminu.

ROZDZIAL 6
Obowigzek informacyjny

§14

Obowigzek informacyjny wzgledem osob, ktérych dane osobowe zostaty pozyskane za pomoca
monitoringu, jest spetniany wzgledem tych o0sob za pomoca tablic informujacych o
zainstalowanym monitoringu. Tablice sg zamieszczone w miejscu na tyle widocznym, ze
spetnienie obowigzku informacyjnego po stronie najwyzszego kierownictwa jednostki nie budzi
watpliwosci. Dodatkowo, jednostka zamieszcza graficzny znak informujgcy o stosowaniu
monitoringu w obszarze jej siedziby tj. piktogram kamery.

Osoby przebywajace na terenie objetym monitoringiem wyrazajg jednoczeénie zgode na
przetwarzanie ich wizerunku oraz wykonywanych czynnosci / zachowan, ktére zostang
zarejestrowane przez kamery systemu monitorujgcego.

Biorgc pod uwage art. 47 Konstytucji RP, ktdry stanowi, iz kazdy ma prawo do ochrony prawnej
Zycia prywatnego, rodzinnego, czci i dobrego imienia oraz do decydowania o swoim zyciu
osobistym, jednostka stosuje monitoring z uwzglednieniem poszanowania prawa do prywatnosci
pracownikdéw. Pracodawca ma obowigzek informacyjny réwniez wzgledem pracownikow
zatrudnionych w instytucji, w ramach ktdrej stosuje sie urzadzenia monitorujgce.

Wzér tablicy o ktérej mowa w ust. 1 znajduje sie w zataczniku nr 6 do niniejszego regulaminu.

Wglad do monitoringu
§15

Osobami upowaznionymi do obserwowania obrazu sg:
a) Administrator Danych Osobowych (osoba kierujaca placowka),
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b) Inspektor Ochrony Danych,
c) Osoby upowaznione przez Administratora Danych Osobowych
Udostepnianie kopii zapisdw z systemu monitoringu odbywa sie na zasadach scisle okreélonych
w przepisach prawa.
Zapis monitoringu moze by¢ udostepniony w formie ogladu za zgodg Administratora:
1) pracownikowi, w celu wyjasnienia zachowania;
2) osobom objetym monitoringiem, w celu wyjasnienia zdarzen z ich udziatem;
3) sprawcy czynu niedopuszczalnego, w celu oceny zaistniatej sytuacji.
Dane mogg by¢ udostepniane uprawnionym instytucjom w zakresie prowadzonych przez nie
czynnosci prawnych, np. Policji, Sgdom, Prokuraturze.
Dziennik udostgpnien danych z monitoringu stanowi zatacznik nr 7 do niniejszego regulaminu.

Przepisy koncowe

§16

Dane zawarte na nosniku fizycznym nie stanowig informacji publicznej i nie podlegaja
udostepnieniu w oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informacji publicznej.

W niniejszym regulaminem majg obowigzek zapoznac sie wszyscy pracownicy MZD w
Tomaszowie Lubelskim.

Naduzycie postanowien niniejszego Regulaminu moze stanowi¢ podstawe do
pociggniecia go do odpowiedzialnosci dyscyplinarnej, w trybie i na zasadach
przewidzianych przepisami prawa.

Procedura moze ulec zmianie w zaleznosci od zaistniatej sytuaciji.

W sprawach nierelegowanych niniejszym regulaminem ostateczna decyzje podejmuje
Administrator.

Integralng czes¢ dokumentacji stanowig zatgczniki.

§17

1. Niniejszy dokument wchodzi w zycie z dniem podpisania ..... ¢q.¢l2alby....
2. Traci moc dotychczasowy Regulamin monitoringu wizyjnego.

DYREKTOR
MIEJSKIEGO U DROG

inz. Radbstaw Czubek

Podpis Administratora
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